附件3
关于报送评审材料说明（教师系列）
一、教师系列

（一）各单位中评会推荐的教授岗位人选：
评审情况一览表原件、复印件各1份（B4纸复印）及word电子版；“呈报表”1份；“推荐正高级岗位人选情况汇总表”1份及Excel电子版。
同行专家鉴定材料：
“山东大学申报教授岗位送审表”（填写内容应与“一览表”一致，“主要业绩”一栏可加附页）；任现职以来代表作复印件5份，复印件需匿名复印，并按送审材料封面、送审表、代表作复印件顺序装订5套；“同行专家鉴定意见表”一式5份（正反面打印，姓名一栏不填）；鉴定材料不再返还。
（二）各单位中评会评审通过的副教授、讲师:
评审情况一览表原件、复印件各1份（B4纸复印）、“呈报表”1份；“中评会评审通过人员情况汇总表”1份及Excel电子版。
（三）中评会评审投票结果汇总表（复印件，加盖公章）。
二、其他要求

（一）“一览表”电子版文件名命名格式为：
“单位姓名（申报职务）”。所在单位和职务均用全称。
（二）所有涉及电子版的材料请发至：yxbzzh@sdu.edu.cn。
（三）代表作需复印刊物封面、目录、所写内容。
三、材料接收地点及咨询电话
齐鲁医学部人事处：
地点：趵突泉校区综合楼613；
电话：88361358，88380106
人事基本信息：88365388
本科教学数据：88364766
科研数据：88363679（理工医）、88366176（人文社科）
技术支持：88366150
